
 

         

 

 

 

 

 

                                                                                                                                      

         تملكها الإدارة العامة للمراجعة الداخلية بوزارة التعليموثيقة سرية                                   

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعـــليم

 (280 ) 

 دارة العامة للمراجعة الداخليةالإ

 الرقم / ___________________ 

 التاريخ / ___________________

 المشفوعات / __________________

 للفريق ول/ محضر الاجتماع الداخلي الأ  2نموذج  

 للفريق
  

 

 ضر الاجتماع الداخلي الأول للفريقح/ م 2

 

 هـ 14بتاريخ      /    /     محضر الاجتماع الداخلي الأول للفريق

 

 

بناء على القرار الاداري رقم                       وتاريخ                          تم عقد الاجتماع الداخلي 

 الأول لفريق العملية يوم .............. الموافق ............... لمناقشة :

 / عرض مهام المشرف ومهام الفريق .1

 . /استعراض مراحل تنفيذ العملية ونماذج العمل 2

تقارير  -سجل المخاطر –/ جمع المعلومات وتحديد الملفات والمستندات المطلوبة ) توثيق الفهم 3

 ملاحظات المراجع الخارجي ( ودراستها لتخطيط العملية وتحديد المتطلبات . –سابقة 

 / اعداد خطاب التبليغ بالعملية للإدارة المعنية وارساله .4

 / أعمال أخرى .5

 التوصيات :

 المرفقات :

 

 اسم العملية

 

 اعتماد مشرف العملية فترة التنفيذ

  إلى             من      

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


